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La Camara de Comercio de Alcoy (en adelante “La Camara”) es poder adjudicador conforme a lo
dispuestoen el punto 3 del articulo 3 del Real Decreto Legislativo 3/2011, por el que se apruebael texto
refundidode la Ley de Contratosdel Sector Piblico(TRLCSP).

Para la contratacion sujeta a regulacién armonizada la Camara aplicara los preceptos
correspondientesdel TRLCSP

Parala contratacionno sujetaa regulacionarmonizadg la Camarase regird por las Instruccionesde
Contratacionaprobadaspor el Plenoy el TRLCSP.

Las presentes Instrucciones se dictan en cumplimiento de lo establecido en el articulo 191 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, por el que se apruebael texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico y tienen por objeto regular los procedimientos de adjudicacion de los contratos no sujetos a
regulacion armonizada para asegurar que los mismos se ajustan a los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, igualdad y no discriminacion, asi como que la adjudicacion recae sobre la
ofertaecondmicamentemasventajosa.

Instrucciones de Contratacion

1. GENERALIDADES

1.1. Ambito de aplicacién.

Las presentesInstruccionesde Contrataciénserande aplicaciéna los procedimientosde contratacionno
armonizada que celebre la CAMARA, excepto los siguientes negocios y relaciones juridicas que se
regiranpor su normativaespecifica:

1. Contratosreguladosen la legislacionlaboral.

2. Convenios de colaboracion con entidades gestoras y servicios comunes de la SS,
Universidades Publicas, Comunidades Autonomas, Entidades locales, organismos
auténomosy restantes entidades publicas, salvo que, por su naturaleza, sean contratos
sujetosala TRLCSP

3. Convenios que, con arreglo a las normas especificas que los regulan, se celebren con
personas fisicas o juridicas sujetas al derecho privado, siempre que su objeto no esté
comprendido en el de los contratos regulados en la TRLCSP, estas Instrucciones o en
nomasadministrativasespeciales.

4. Acuerdoscon Estadoso conentidadesde derechointemacional publico.

Contratos de suministro relativos a actividades directas de la CAMARA con caracter
comercial, industrial, financiero 0 andlogo, si los bienes sobre los que versan han sido
adquiridos con el proposito de devolverlos, con o sin transformacion, al tréfico juridico
patrimonial, de acuerdo con sus fines peculiares, siempre que actlie en el ejercicio de sus
competenciaslegales.

6. Contratos y convenios adjudicados por procedimiento especifico de una organizacion
intemacional.

7. Contratosrelativosa serviciosde arbitrajey conciliacion.
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8. Contratos relativos a servicios financieros relacionados con emision, compra, venta y
transferencia de valores o de otros instrumentos financieros, operaciones destinadas a la
obtencién de fondos o capital, asi comolos servicios prestados por el Bancode Espafiay
las operacionesde tesoreria.

9. Contratospor los que la CAMARAse obligue a entregar bienes o derechoso prestar algin
servicio, sin perjuiciode que el adquirente o el receptor, si es unaentidaddel sector piblico
sujetaa TRLCSP,debaajustarsea sus prescripcionesparael contrato.

10. Negociosjuridicosen cuyavirtudel sector plblicoencarguea la CAMARA, con condicionde
medio propio y servicio técnico propio, la realizacién de determinada prestacion. Los
contratos que deban celebrarse para la realizacion de las prestaciones objeto de encargo
guedaransometidosa las Instrucciones, en los términos que sean procedentesde acuerdo
consu cuantia.

11. Contratos de compraventa, donacién, permuta, arrendamientoy demas negocios juridicos
andélogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y propiedades incorporales, salvo
gue recaigan sobre programas de ordenador y deban ser calificados como contratos de
suministro o servicios. En estos contratos no podran incluirse prestaciones propias de
contratos tipicos de obra, suministro 0 servicio, si el valor estimado de las mismas es
superior al 50 % del importe total del negocio o si no mantienen con la prestacion
caracteristica del contrato patrimonial relaciones de vinculacion y complementariedad
(unidad funcional); en estos dos supuestos, dichas prestaciones deberan ser objeto de
contrataciénindependienteconarregloa lo establecidoen estalLey.

12. Los contratos de investigacion y desarrollo remunerados integramente por el érgano de
contratacion, siempre que éste compartacon las empresas adjudicatarias los riesgosy los
beneficios de la investigacion cientifica y técnica necesaria para desarrollar soluciones
innovadoras que superen las disponibles en el mercado. En la adjudicacion de estos
contratos debera asegurarse el respecto a los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad y no discriminacion y de la eleccion de la oferta
econdémicamentemasventajosa.

Asimismo se excluyen los contratos de docencia celebrados entre la CAMARA 'y profesores para
cursos de formacion, seminarios, coloquios, mesas redondas, conferencias, colaboraciones o cualquier
otrotipode actividadsimilar.

1.2. Contratos sujetos a regulacion armonizada - Contratos
sujetos a regulaciéon no armonizada.

La CAMARA comopoder adjudicadorde contratos, puede suscribir dos tipos de contratos: los no sujetos
a regulacién armonizaday los sujetos a regulacién armonizada. Ambaos tipos se consideran contratos
privadosno administrativos.

Estosdostiposde contratostienenprocedimientosde adjudicaciondistintos

- LOSCONTRATOSNO SUJETOSA REGULACIONARMONIZADASsE rigen, parasu preparacion
y_adjudicacion por las Instrucciones de Contratacion de la Camarg que regulan los
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procedimientos, y por el TRLCSP. En cuanto a sus efectos y extincion, se rigen por el derecho
privado.

— LOS CONTRATOSSUJETOSA REGULACIONARMONIZADAse rigen por lo dispuestoen la

Ley de Contratos del Sector Publico (TRLCSP)y no se les aplican las Instrucciones de.
Contrataciondela CAMARA.

Soncontratossujetosa regulacionarmonizada
» CONTRATOSDEOBRA porimporteigual o superiora 5.000.000,00€
¢ CONTRATOSDE SUMINISTROS porimporteigual o superiora 200.000,00€.

¢ CONTRATOSDE SERVICIOS porimporteigual o superior a 200.000,00€ comprendidosen las
siguientescategorias:

- Serviciosde mantenimientoy reparacion.

- Servicios de transporte por via terrestre, incluidos servicios de furgones blindados y
serviciosde mensajeria, exceptotransportede correoy transportepor ferrocarril.

- Serviciosde transporteaéreo: transporte de pasajerosy carga, exceptocorreo.
- Transportede correopor viaterrestrey aérea, exceptotransporte por ferrocarril.
- Serviciosde telecomunicacion.

- Servicios financieros: seguros, bancarios y de inversion. Se exceptian los servicios
financieros relativos a la emisién, compra, venta y transferencia de titulos u otros
instrumentos financieros, y los servicios prestados por los bancos centralesy los que
consistan en la adquisicién o el arrendamiento, independientemente del sistema de
financiacion, de terrenos, edificios ya existentesu otros bienesinmuebles, o relativosa
derechossobreesosbienes.

— Serviciosde informaticay serviciosconexos.

— Servicios de investigacion y desarrollo, exceptuando aquellos cuyos resultados
corresponden a la Camara para su uso exclusivo, siempre que ésta remunere
integramentela prestaciondel servicio.

- Serviciosde contabilidad,auditoriay teneduriade libros.
- Serviciosde investigacionde estudiosy encuestasde la opinidnpublica.

— Servicios de consultores de direccion (exceptuando los servicios de arbitraje y
conciliacién)y serviciosconexos.

—  Servicios de arquitectura, servicios de ingenieriay servicios integrados de ingenieria;
servicios de planificacion urbana y servicios de arquitectura paisajistica. Servicios
conexos de consultores en ciencia y tecnologia. Servicios de ensayos y andlisis
técnicos.

— Serviciosde publicidad.

— Serviciosde limpiezade edificiosy serviciosde administracionde bienesraices.
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— Servicioseditorialesy de imprenta, por tarifao por contrato.

- Servicios de alcantarillado y eliminacion de desperdicios. Servicios de saneamientoy
serviciossimilares.

—  Contratossubvencionadosvinculadoscon uno de obras armonizado.

1.3. Principios que rigen la contratacion.

Los contratos estan sujetos a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad,igualdady no discriminacion.

La CAMARAdaréaa los licitadoresy candidatosun tratamientoigualitarioy no discriminatorioy ajustarasu
actuacional principiode transparencia.

Enla aplicacionde los principiosde igualdady no discriminaciénse debeteneren cuenta:

1. Descripcion no discriminatoria del contrato: la descripcion no debe hacer mencién a una
fabricaciono procedenciadeterminadasni referirse a unamarca, una patente, un tipo, un origen
0 unaproduccidondeterminada, salvo si unareferenciade estetipojustificael objeto del contrato
y vaacompariadade la mencidn“o equivalente”.

2. Laigualdadde accesoparatodoslos operadoresecondmicosde todoslos estadosmiembrosde
la Unién Europea. La CAMARA no debera imponer ninguna condicion que suponga una
discriminaciondirecta o indirectafrente a los licitadores, como por ejemplo, la obligaciénde que
las empresas interesadas en el contrato estén establecidas en el territorio del mismo estado
miembroo de la mismaregiénquela Corporacion.

3. Elreconocimientomutuo de titulos, certificadosy otros diplomas. Si se exige a los licitadores|a
presentacion de certificados, titulos u otro tipo de documentacion justificativa, los documentos
procedentesde otros estadosmiembrosque ofrezcangarantiasequivalentesdeberanaceptarse.

4. Laprohibiciénde facilitar de formadiscriminatoria, informacion que puedaproporcionar ventajas
a detemminadoslicitadores, respectoal resto.

El principio de transparencia implica que todos los licitadores conozcan previamente las normas
aplicables al contrato que se pretende adjudicar. En este sentido, la CAMARApublicaraen la web de la
Corporacionlas presentesInstrucciones.

Enrelaciénal principiode confidencialidadse indica:

« La CAMARANO podréa divulgar la informacion facilitada por los empresarios que éstos hayan
designado como confidencial; este caracter afecta, en particular, a los secretos técnicos o
comercialesy a los aspectosconfidencialesde las ofertas.

»  Delmismomodo, el contratista deberarespetarel caracter confidencial de aquellainformaciona
la que tenga acceso en ocasion de la ejecuciondel contrato y a la que se le hubiese dado tal
carécter en los pliegos o en el contrato, 0 que por su propia naturaleza deba ser tratada como
tal. Este deber se mantendra durante un plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa
informacion, salvo que en los documentos que rigen la contratacion o en el contrato se
establezcaun plazomayor.
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2. ASPECTOS APLICABLES A TODOS LOS

PROCEDIMIENTOS

2.1. Necesidad del contrato. Autorizacion del gasto.

La Corporacionno podracelebrar otros contratos que aquéllos que seannecesarios para el cumplimiento
y realizacion de sus fines institucionales. Su objeto y contenido seran determinados con precision,
dejandoconstanciaen la documentacidnpreparatoria, antes de iniciar el procedimiento. La necesidadse
justificaraen el documentode solicitudde autorizaciondel gasto.

Todos los procedimientos contaran con la preceptiva autorizacion del gasto segin el proceso
intemamenteestablecido, previoinformede disponibilidaddel DepartamentoEcondmicoFinanciero:

IMPORTE APROBACIONDEL GASTO

<=600€

Jefa Departamentoecondmico

CONTRATOSDE >600€ <=3.000€ | SecretariaGeneral

SERVICIOS, — -
SUMINISTROSY >3,000€ <=6.000€ | JefaDepartamentoecondmicoy SecretariaGeneral

OBRAS >6.000€ <=18.000€ | Presidentey SecretariaGeneral

>18.000€ <=50.000€ | ComitéEjecutivo

>50.000€ | Pleno

2.2. Organo de Contratacion.

>15%del presupuestode Camara Plend

=>50.000€ Comité Ejecutivoprevia propuestade la Mesade Contratacion

<50.000€ Presidentey SecretariaGeneral.

IMPORTE ORGANOSDE CONTRATACION

SERVICIOS > 15%del presupuestode Camara Plenc

SUMINISTROS =>50.000€ Comité Ejecutivo previa propuestade la Mesa
de Contratacion
<50.000€ =>18.000 <50.000€ Mesade Contratacion
=>6.000€ <18.000€ Presidentey SecretariaGeneral.
<6.000€ SecretariaGeneral

L conforme Io dispuesto en el apartado C del articulo 9 del Decreto 158/2001, de 15 de octubre, del Gobierno
Valenciano por el que se aprueba el Reglamento de las Camaras Oficiales de Comercio, Industria y Navegacion.
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1. Seradnorganosde contratacionlos mencionadosen los cuadrosanteriores, en las cuantiasy
tiposde contratosprevistos.

2. El Pleno y el Comit¢é Ejecutivo podran delegar en los supuestos previstos
reglamentariamente, con caracter temporal 0 permanente, en el Presidente, en el Comité
Ejecutivo, en la Mesa de Contratacion, en la Secretaria General, la facultad de adjudicar
contratos fijando las cuantias y/o la naturaleza o caracteristicas de los contratos afectados
por dichadelegacion. No obstantey en todo caso, se deberdinformaren la siguiente sesion
del Comité Ejecutivode todoslos contratoscelebradosen virtudde la delegaciénconcedida.

3. La Mesade Contratacion estara integrada por un miembro del Comité Ejecutivo, por la
Secretaria General, y la Jefa del Departamento Econdmicofinanciero. Podran participaren
la Mesade contratacion los técnicos responsables. El Comité, si lo estima oportuno, podra
nombrarcargosenla mesade contratacion.

4. No obstante a lo anterior y en todo caso, se debera dar cuenta en la siguiente sesion del
Comité Ejecutivode todoslos contratos celebradospor importe superiora 6.000euros para
suinformacion.

2.3. Responsable técnico del contrato.

Se considerara responsable técnico del contrato a quién le corresponda supervisar su ejecucion y
proponer medidas necesarias para la correcta realizacion de la prestacion. Al responsable técnico del
contratole corresponde:

«  Solicitarla autorizaciondel gasto conla justificacionde la necesidaddel contrato.

» Redactarlos documentostécnicosde la contratacion, en los casos que proceda, y someterlosa
autorizacion.

»  Elaborarel informetécnicode valoracionde ofertas, en los casosque proceda.

2.4. Criterios de valoracion de ofertas.

2.4.1. Criterios generales de valoracion de ofertas.

Para la valoracion de las proposicionesy la determinaciénde la oferta econémicamente mas ventajosa
deberdatendersea criterios directamente vinculados con el contrato, tales como: la calidad, el precio, el
plazo de ejecucion o entrega de la prestacion, el coste de utilizacién, las caracteristicas
medioambientales, la rentabilidad, el valor técnico, las caracteristicas estéticas o funcionales, la
disponibilidady el coste de los repuestos, el mantenimiento, la asistenciatécnica, el servicio postventau
otrossemejantes.

En la determinacién de los criterios de adjudicacién se daran preponderancia a aquellos que hagan
referencia a caracteristicas del objeto del contrato que puedan valorarse mediante cifras 0 porcentajes
obtenidosde la meraaplicaciénde las férmulasestablecidasen los documentosque rigenla contratacion,
comolas sefialadasen los puntossiguientes.
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Enla adjudicacionse podranincluir mejoras o variantes siempreque en los documentosde contratacion
se haya previsto expresamente tal posibilidad, precisando sobre qué elementosy en qué condiciones

guedaautorizadasu presentacion.

Cuandosolose utilice un criterio de adjudicacion, éste ha ser, necesariamente, el preciomashbajo.

Cuandose tomeen consideracibnmasde un criterio deberaprecisarsela ponderacionrelativaatribuidaa
cada uno de ellos, que podra expresarse fijando una banda de valores con una amplitud adecuada,
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estableciéndoseen el documentode condicioneso enlos pliegos.

2.4.2. Regla para la valoracion del precio.
Parala valoraciondel preciose aplicarala siguienteformula:

_ X*min
P= of
Donde P esla puntuaciénobtenida.
X esla méximacantidadde puntosque puedenobtenerseen este apartado
minesla ofertamasbajade entretodaslas presentadas.
Of esla ofertacorrespondienteal licitadorque se valora.

2.4.3. Regla para la valoracion de la garantia.

Parala valoracionde la garantiase aplicarala siguienteférmula:
p= X* max
Of
Donde P esla puntuaciénobtenida.
X esla maximacantidadde puntosque puedenobtenerseen este apartado
Maxes la garantiamasampliade entretodaslas presentadas.
Of esla garantiacorrespondienteal licitadorque se valora.

2.4.4. Regla para la valoracion del plazo de entrega
ejecucion.

Parala valoraciondel plazode entregao ejecucionse aplicarala siguienteformula:

. X*min
P= of
Donde P esla puntuacionobtenida.
X esla méximacantidadde puntosque puedenobtenerseen este apartado
mines el plazomésbrevede entretodoslos ofertados.
Ofesel plazocorrespondienteal licitadorque se valora.

2.5. Computo de plazos.
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En los plazos establecidos por dias deberan computarse los dias naturales, salvo que se indique
expresamenteque se cuentanunicamentelos dias habiles. Si el Ultimodia del plazofuerainhébil, éste se
entenderaprorrogadoal primerdia habil siguiente.

2.6. Adjudicacion.

La adjudicacion se realizara directamente por el Organo de Contratacion segn lo expuesto en el
apartado2.2 de las presentesinstrucciones, a la ofertaecondmicamentemasventajosa.

El Organo de Contratacion clasificara, por orden decreciente, las proposiciones presentadasy que no
hayan sido declaradas desproporcionadas. Para realizar dicha clasificacion, atenderd a los criterios de
adjudicacionsefialadosen los documentosde contratacion, pudiendosolicitar para ello cuantosinformes
técnicosestimepertinentes. Cuandoel Unicocriterioa considerarseael precio, se entenderaque la oferta
econdémicamentemasventajosaes la queincorporael preciomasbajo.

La adjudicacién debera ser motivada, se notificara a los candidatos o licitadoresy simultaneamente, se
publicaraen el perfil del contratante, seguinlo expuestoen el punto2.8 de las presentesInstrucciones.

2.7. Notificacion.

Se naotificaraa los candidatoso licitadoresla adjudicaciéndel contrato. La notificaciondeberacontenerla
siguienteinformacion:

a. Enrelaciénconlos candidatos descartados, la exposicionresumidade las razonespor las que
se hayadesestimadosu candidatura.

b. Conrespectoa los licitadoresa los que no se les ha adjudicadoel contrato, tambiénen forma
resumida, las razonespor las que no se hayaadmitidosu oferta.

C. Entodo caso, el nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de la proposicion del
adjudicatario determinantes de que haya sido seleccionada con preferencia a las que hayan
presentadolos restanteslicitadores.

d. Plazoenquedebeprocedersea la formalizaciondel contrato.

2.8. Publicidad.
Lapublicidadse realizaraa travésdel perfil de contratantede la Corporacion.
Se darapublicidada:

1. Lalicitacién en los contratos cuyo importe sean igual o superior a 50.000,00Y euros se
publicara la informacion relativa a la licitacion y los pliegos de clausulas administrativas
particularesy prescripcionestécnicaso documentode condiciones.

El contenidode la informacionserael siguiente:

11| aslicitacionesde los contratos cuyoimporte seainferior a 50.000,00euros, no se publican pero se garantizanlos principios de publicidady
concurrencia, mediantela solicitudpor escrito de tres ofertasy la publicidadde la adjudicacion.
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a. Titulodelalicitacion.
b. Fechade publicacion.
c. Organode contratacion
d. Objetodel contrato.
e. Procedimiento.
f.  Presupuestoméximode licitacionsin IVA.
g. Fechalimitede entregade proposiciones.
h. Lugarde presentaciénde las proposiciones.

Personade contacto.

2. Laadjudicacién se publicara en el perfil de contratante la adjudicacion de los contratos de
serviciosy suministros de importe igual o superior a 18.000,00€ y de obras de importe igual o
superiora 50.000,00€.

El contenidode la publicaciénserael siguiente:

a. Titulodelalicitacion

b. Objetodel contrato.
Acuerdode adjudicaciénindicandofechay érganode contratacion.
Moativacionde la adjudicacion.

Fechade publicacionde la adjudicacion.

-~ o o o

Importede la adjudicacion(sinincluir el IVA).

Empresaadjudicataria

° @«

Plazoen el que debe procedersea la formalizaciondel contrato.

3. Laformalizaciéndel contrata se publicaraen el perfil de contratante la formalizacion de los
contratos de servicios y suministros de importe igual o superior a 18.000,00€ y de obras de
importeigual o superiora 50.000,00€.

El contenidode la publicacidonserael siguiente:
a. Titulodelalicitacion

b. Fechadeformalizacibndel contrato.

c. Objetodel contrato.

d. Acuerdode adjudicacionindicandofechay érganode contratacion.
e. Moativacionde la adjudicacion.

f.  Fechade publicacionde la adjudicacion.

g. Importedela adjudicacion(sinincluirel IVA).
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h. Empresaadjudicataria

3. CONTRATO

3.1. Objeto, Precio y Cuantia.
3.1.1. Objeto del contrato.

El objetode los contratosdel sector publicodeberaser determinado.

1. Nopodrafraccionarseun contratocon la finalidadde disminuirla cuantiadel mismo
y eludir asi los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de
adjudicaciéngue correspondan.

2. Cuandoel contratoasilo precise podranefectuarselotes.

3. Pueden contratarse separadamente prestaciones dirigidas a integrarse en una
obra, si gozan de sustantividad propia y son susceptibles de ejecutarse
individualmente.

3.2.2. Precio y valor estimado del contrato.
El preciodel contratoseracierto, determinadoen eurosy sinincluir el IVA.

El valor estimado de los contratos vendra determinado por el importe total del contrato, sin
incluir IVA, teniendoen cuentatodasu duraciéne incluidaslas posiblesprérrogas

Enel casode que se hayaprevistoenla documentaciénquerige la contratacionla posibilidad
de que el contrato sea modificadq se considerara valor estimado del contrato el importe
maximo que este pueda alcanzar, teniendo en cuenta la totalidad de las modificaciones

previstas

En aquellos supuestos en que el objetivo de la contratacion consista en una seleccion u
homologacién de proveedores para posteriores contrataciones (por parte de la CAMARA o
deterceros)se aplicaranlas siguientesreglas:

a. Enagquellos casos en los gque lo que se pretenda sea preseleccionar u homologar a
proveedoresde bienesy serviciosparaque los prestena las empresasbeneficiariasde
un programa,sin que puedadefinirsea priori cual vaa ser el nimerode empresas
realmente participantes en el mismo, pero limitando a un nimero méaximo los
proveedores que vayan a ser homologados se tendrd en cuenta el presupuesto
maximo estimadodel conjunto de posibles contratos contempladosdurante la duracion
total del contrato, paralo que se consideraran—entre otros- parametroscomoel precio
unitario por empresabeneficiaria perceptorade la prestacionde la entidad homologada
y el precioglobal de cadauno de los lotes que puedanexistir, asi como, en todo caso,
el importe méximosusceptible de alcanzarse, resultante de multiplicar el precio unitario
de empresapor el nimeromaximode potencialesbeneficiarios.

b. En aquellos casos en los que se pretenda homologar a proveedores de bienes y
servicios para ofrecerlos a las empresas beneficiarias de un programg sin establecer
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un ndmero maximo de proveedores homologados y dejando que sean las
empresas beneficiarias las que librementeelijan a un proveedory cierrencon él
las condicionesde su contratacion se consideraque la naturalezade dichoproceso
no corresponde estrictamente a un procedimiento de contratacion. En estos casos se
publicitara una Convocatoria General en la web de la CAMARA que garantice la
maximatransparenciay concurrencia, sin perjuicio de poder establecer los criterios de
seleccion o solvencia técnica que sean mas adecuados para cada caso. Los
procedimientosde homologacionse documentardnadecuadamente.

3.2. Duracion de los contratos y regulacion de prdérrogas.

3.2.1. Duracion de los contratos.

La duracion de los contratos debera establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de las
prestaciones, las caracteristicas de su financiaciony la necesidadde someter periddicamentea
concurrenciala realizaciénde las mismas.

Los contratostendranunaduracibnmaxima salvoexcepcionjustificada, de:

a. Contratos menores (contratos de suministro y servicios inferiores a 18.000 € o de obra
inferiores a 50.000 €): no podran tener una duracion superior a un afio ni ser objeto de

prorroga.

b. Contratosde servicios: no podrantener una duracion superior a cuatro afios, ni excederde
seis afios incluidas las prorrogas, ni que las prorrogas superen el plazo fijado
originariamente. No obstante, los servicios de asistenciaa la direccionde la obrao gestién
de proyectos, asi comolos deméas complementarios a los de obras y suministros tendran
unaduracionigual a la del contrato principal al que estanvinculadosmas el plazo estimado
paraprocedera suliquidacion.

c. Laduraciénde los contratos de obras y de suministro: se fijara en cada caso el plazo de
ejecuciénen funcionde las caracteristicasdel contrato.

3.2.2. Regulacion de prodrrogas.

El contrato podra prever una o varias prorrogas, siempre gue sus caracteristicas permanezcan
inalterables durante las mismasy que la concurrencia para su adjudicacion haya sido realizada
teniendoen cuentala duracionmaximadel contrato, incluidaslas prérrogas.

Las prorrogas se acordaran por el Organode Contrataciony, salvo que el contrato exprese lo

contrario, seran obligatorias para el contratista. No podran producirse prorrogas por
consentimientotacitode las partes.

3.3. Libertad de pactos.

En los contratos que celebre la CAMARA podra incluirse cualquier tipo de pactos, clausulas o
condiciones, siempre que no sean contrariasal interés publico, al ordenamientojuridicoy a los principios
de la buenaadministracion.
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3.4. Contenido minimo de los contratos.

Los contratosdeberanincluir necesariamentelas siguientesmenciones:
a) ldentificacionde las partes
b) Acreditacionde la capacidadde los firmantesparasuscribir el contrato.
¢) Objetodel contrato
d) Referenciaalalegislaciénaplicableal contrato.
€) Enumeraciénde los documentosqueintegranel contrato
f) Precioo el modode determinarel mismo

g) Duraciondel contratoo las fechasestimadaspara el comienzoy finalizacionde la ejecucion
del mismo.

h) Prorrogas,si estuviesenprevistas.

i) Condicionesde recepcion,entregao admisionde las prestaciones.
i) Condicionesde pago.

k) Supuestosen los queprocedela resolucion.

[) Crédito presupuestario o programacontable con cargo al que se abonarael precio, en su
caso.

m) Extensionobjetivay temporal del deber de confidencialidadque, en su caso, se impongaal
contratista.

n) Sumisidna arbitraje.
0) Compromisomedioambiental

El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechosy obligaciones para
las partesdistintosde los previstosen los pliegos, en los casosen los que procedan.

3.5. Perfeccion y Formalizacidon de los contratos.

Todos los contratos a los que se refiere este documento se perfeccionaran mediante su formalizacion,
cualguieraque seael procedimientoseguido.

La formalizacion de los contratos se realizara por escrito siempre que su importe sea igual 0 mayor a
18.000,00€ para servicioso suministrosy a 50.000,00€ paraobras; 0 cuandolo considere conveniente
el Organode Contrataciono la normativade subvencionesvigente.

Laformalizaciondeberarealizarseantes de quetranscurranquincedias habiles desdequesereciba
lanotificaciénde la adjudicaciona los licitadoresy candidatos.

3.6. Procedimiento de modificacion de los contratos.
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Los contratos solo podran modificarse cuandoasi haya sido previsto en el documentode condicioneso
enlos pliegos, 0 enlos casosy conlos limitesestablecidosen el articulo 107 del TRLCSP.

Se deberadetallar de formaclara, precisa e inequivocalas condicionesen que podrahacerseuso de la
misma, asi como el alcance y los limites de las modificaciones que pueden acordarse con expresa
indicaciondel porcentajedel preciodel contratoal que comoméximopodraafectar.

En el casoen que se cumplanlas circunstanciasque danlugar a la modificacién, ésta se acordarapor el
Organode Contratacionprevioinformedel técnicocorrespondiente, y conaudienciadel contratista.

3.7. Garantias.

La CAMARApodréa exigir la prestacion de una garantia, asi como la forma o modalidad, en funcion del
tipode contratode que se trate.

Dicha garantia podra ser provisional para responder del mantenimiento de las ofertas de los candidatos
hasta la adjudicacion, o definitiva, para asegurar la correcta ejecucion de la prestacion por el
adjudicatario.

En cualquier caso, deberanespecificarse en los documentosque rigen la contratacion, si es necesariala
constitucionde la garantia, asi comoel importede la misma.

3.8. Resolucion de conflictos.

La solucion de las diferencias que puedan surgir sobre los efectos, interpretacion, cumplimiento y
extincion de los contratos se realizara a través del arbitraje administrado por la Corte de Arbitraje y
Mediaciénde Alcoy.

4. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
1. CONTRATOMENOR
2. PROCEDIMIENTONEGOCIADO
3. PROCEDIMIENTOABIERTO
El tipo de procedimiento se determinara por razon de la cuantia del contrato, sin perjuicio de que el

Organo de Contratacion considerase oportuno aplicar, atendiendo a las circunstancias del caso, el
procedimientonegociadoo restringidoconformeal TRLCSP(articulos 162y siguientes).

CONTRATOMENOR <50.000,00€

OBRAS

ABIERTO =>50.000,00€
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CONTRATOMENOR <18.000,00€
SERVICIOS
NEGOCIADO =>18.000,00€ <50.000,00€
SUMINISTROS
ABIERTO =>50.000,00€

4.1. Contrato menor

CONTRATO IMPORTE PLIEGOSO TRAMITACION

CONDICIONES

ADJUDICACION

Presidente y Secretaria
General

1. Autorizaciéndel gasto (punto2.1.)
<50.000€ NO 2. Solicitud:

- De 3 presupuestos. Se enviard documento de
condiciones si hay otros criterios de valoracion ademéas
del precioo si se estimanecesario por las caracteristicas
del contrato.

- Deso6lo 1 presupuestosi el contratoes menorde 3.000€.

3. Emision de informe técnico si se valoran otros criterios
ademés del precio 0 si se considera conveniente por las
caracteristicasdel contrato.

*Sin perjuiciode que debaexistir el correspondienteproyectocuandonomasespecfficasasf lo requieran.

CONTRATO IMPORTE PLIEGOSO TRAMITACION ADJUDICACION

CONDICIONES
SERVICIOS 1. Autorizaciéndel gasto(punto2.1)

=> 6.000 € <18.000€:

o Presidentey Secretaria
SUMINISTROS 2. Solicitud: General
- De 3 presupuestos. Se enviara documento de
<18.000€ NO condiciones si hay otros criterios de valoracion
ademéasdel precio o si se estimanecesario por las
caracteristicasdel contrato. =>600< 2 <6.000€-
SecretariaGeneral

- De sélo 1 presupuesto si el contrato es menor de
3.000€.

3. Emisién de informe técnico si se valoran otros criterios S—
ademés del precio o si se considera conveniente por las | <600€: Adjudicaciondirecta.
caracteristicasdel contrato.

4.1.1. Cuantia:
- Loscontratosde obrade importeinferiora 50.000euros.

- Loscontratosde servicioso suministrosde importeinferiora 18.000euros.

4.1.2. Tramitacion:
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Latramitacioncomprendelas siguientesfases:
1. Autorizaciondel gastosegunprocedimientointeroestablecido(punto2.1.).

2. Solicitud fehaciente, para su incorporacion al expediente, de tres presupuestos Unicamente se
solicitaran mediante el envio de documentode condiciones (*) si hay otros criterios de valoracion
ademésdel precio o se considera conveniente por las caracteristicas del contrato. Si los contratos
sonmenoresde 3.000€ solo se solicitaraun presupuesto.

3. Emision de informe técnico motivando la propuesta de adjudicacion, si se valoran otros criterios
ademasdel precioo se consideraconvenientepor las caracteristicasdel contrato. Se requeriraen el
contratomenorde obrasentodocaso.

4. Adjudicacion e incorporacion al expediente de la factura correspondiente, que debera reunir los
requisitoslegalmenteestablecidos.

El criterio habitual de adjudicacionserael dela ofertaecondémicamentemas ventajosa Encasode
tenerseen cuentaotroscriterios, el Organode Contratacidndeberamotivar la decisiénen baseal informe

técnico.

La necesidadde formalizacionpor escrito del contrato, quedaraa criterio del Organode Contrataciony de
lo establecidoen la normativavigente sobre subvenciones.

(*)Estedocumentotendrael siguientecontenidominimo:
- Descripciondel objetodel contrato, detallandolas prestaciones.
- Plazode ejecuciono duraciéndel contrato

- Presupuesto méaximo sin IVA. En su caso, la financiacién con
cargoa fondoseuropeos,incluyendoen el documentoel logotipodel fondoque financie
la actuacion.

- Ciriteriosde valoracionde ofertas.
- Modalidad, plazoy lugar de presentacionde las ofertas.

El Documento de Condiciones (DC) debera ser revisado por el departamentode Secretariay aprobado
conformea lo dispuestoenel punto2.1.

4.1.3. Expediente:

El expedientedel contratomenorcontendra:
- Autorizaciondel gasto.
- Factura.

- Unicamentesi hay otros criterios de valoracion ademésdel precio o si se estimanecesario por
las caracteristicasdel contrato, Documentode Condicionese InformeTécnico.

4.2. Procedimiento negociado

CONTRATO IMPORTE DOCUMENTOSDE FASES ADJUDICACION
CONDICIONES
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SERVICIOS <50.000€ Sl, sin publicidad - Autorizacion del gasto (punto 2.1) y | - Mesade Contratacion
SUMINISTROS =>18.000€ aprobaciéndel Documentode Condiciones.
. - Notificacion de la
Solicitud de ofertas como minimo a 3 adjudicacion.
empresas.
Publicacion de la
Presentacionde proposiciones. adjucicacion en el perfi
de contratante.
Emision de informe técnico con propuesta | - Publicacion de la
de adjudicacion. formalizacion del
contrato en el perfil de
contratante.

4.2.1. Cuantia

Sera de aplicacion el procedimiento negociado en los contratos de suministrosy de servicios cuandoel
importeseaigual o superiora 18.000,00€ y menorgue 50.000,00€2.

4.2.2. Tramitacion

Se autorizarg el gasto conforme a lo determinado en el apartado 2.1. Se redactara un documento de
condiciones de contratacion que debera ser aprobado junto con el gasto. No sera obligatoria la
publicaciénde la licitaciénen el perfil de contratante.

El responsable técnico del contrato invitara por escrito a un minimode 3 empresas para que presenten
proposiciones. Junto con la invitacion se remitird el documentode condiciones gque deberaestablecer
los elementosesencialesdel contrato, con el siguientecontenidominimo:

- Descripciondel objetodel contrato, detallandolas prestaciones.

- Plazo de ejecucion o duracion del contrato (incluyendo posible
prérrogay su alcance, queentodocasodeberaser expresa).

- Presupuesto maximo de la licitacion sin IVA. Para calcularlo se
sumaran el coste de las anualidades, posibles prorrogas y posible modificacion del
contrato. En su caso, la financiacién con cargo a fondos europeos, incluyendo en el
documentoel logotipodel fondoque financiela actuacion.

- Condicionesde pago

- Solicitud de documentos que acreditenla capacidady solvencia
deloslicitadores.

2 Sin perjuicio de que el érgano de contratacién considerase oportuno aplicar, atendiendo a las circunstancias del caso, a las normas del
TRLCSP en cuanto a la materia determinante del procedimiento negociado en aquellos de cuantia superior a 50.000 €. En este ultimo caso,
se procederd conforme a lo previsto en el TRLCSP para el procedimiento negociado con publicidad.

3 Si un licitador se ha presentado en los Gltimos dos afios a una licitacién de la CAMARA, para acreditar la personalidad juridica y
representacion se le exigird Unicamente una declaracién responsable de que los estatutos sociales, la denominacién de la sociedad, el
objeto social, el domicilio social, los administradores, el capital social y los poderes de representacién no han sido modificados, sin perjuicio
de la facultad de la Cdmara de solicitar cualquier documento adicional.
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- Enumeracionde los criteriosobjetivosa teneren cuentaa la hora
de adjudicarel contratoy su ponderacion.

- Ensu caso, concreciénde la admisionde mejoras.

- Ensu caso, garantia.

- Ensu caso, la posibilidadde modificaciéndel contrato.
- Modalidad, plazoy lugar de presentacionde las ofertas.

- Sumisién a arbitraje de la Corte de Arbitraje y Mediacion de
Alcoy.

Los Documentosde Contratacion(DC) deberanser revisadospor el Departamentode Secretaria.

Unavez presentadaslas proposicionesel responsabletécnicodel contratoemitirdun informetécnicocon
propuesta de adjudicacion. Reunida la Mesa de Contratacion acordara la adjudicacion del contrato. El
responsable técnico del contrato remitira las cartas de notificacion el acuerdo de adjudicacién a los
licitadores, y solicitarala publicacionen el perfil de contratante de la adjudicaciondel contrato asi como
de la formalizaciéndel contratounavez que se hayarealizado.

4.2.3. Expediente:

El expedientedel procedimientonegociadocontendra:

1

2.

Autorizaciondel gastoy aprobaciéndel documentode condiciones.
Lasinvitacionescursadas.

Lasofertasrecibidas.

Informetécnicode valoracionde propuestasrecibidas.

Acuerdode adjudicaciénde la Mesade Contratacion.

Comunicaciona las empresaslicitantesdel resultadode la adjudicacion.

Contrato

Publicidadde la adjudicaciony de la formalizaciéndel contrato.

4.3. Procedimiento abierto

CONTRATO

IMPORTE PLIEGOSY TRAMITACION ADJUDICACION
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Alcoy

PUBLICIDAD
SERVICIOS . Autorizacién del gasto y aprobacion de los

Comité Ejecutivoo, ensu caso, el

SUMINISTROS Pliegospor el Comité Ejecutivo. Pleno.
Perfil del 2. Publicaciénde la licitaciony de los Pliegosen el
OBRAS perfil de contratante. - Notificacién de la
contratante adjudicacion
3. Presentacion de proposicionesen 3 sobresen el ) )
plazo de 15 dias desde la publicacion de la | _ Publicacion  de la
licitacion de serviciosy suministros o de 26 dias adjudicacion en el perfil de
enel casode obras. contratante.
4. Apertura de sobres 1 y 2. Informe juridicoy | _ Publicacién de la
técnico. formalizacion del contrato

5. AperturaenactopUblicode sobre3. enel peril de contratante.

6.  Acuerdo de propuesta de adjudicacién por la
Mesade Contratacion.

4.3.1. Cuantia:

Serade aplicaciénel procedimientoabierto en cualquier contratocuyovalor estimadoseaigual o superior
a

» 50.000€ enel casode serviciosy de suministrosy,
* 100.000€ enel casode obras

En este procedimientoquedaexcluidatodanegociaciénde los términosdel contratoconlos licitadores.

4.3.2. Tramitacion:

a) Autorizacion del gasto y aprobacion de los Pliegos

En este procedimiento serd necesaria la autorizacion del gasto por el Comité Ejecutivo. Se
elaborard un Pliego de Clausulas Administrativas Particulares y un Pliego de Prescripciones
Técnicas(*) que seraaprobadopor el Comité Ejecutivo, previarevisionde la SecretariaGeneral.

(*) El contenidominimodel Pliegode Clausulas Administrativas Particularessera el siguiente:
— Objetodel contrato, detallandolas prestaciones(en su casoespecificandolotes).
- Duraciono plazode ejecucion, incluyendoposiblesprorrogas.

— Presupuesto maximo de licitacion sin IVA 'y, en su caso, clausula de revision de
precios. Para calcularlo se sumaranel coste de las anualidades, posibles prorrogasy
posible modificacién del contrato. En su caso, la financiacion con cargo a fondos
europeos,incluyendoen el documentoel logotipodel fondoque financiela actuacion.

- Condicionesde pago.

- Requisitosparaacreditarla capacidadde los licitadores.
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- Declaracionresponsablede no estarincursoen prohibicionde contratar.

— Requisitosde solvenciafinancieray técnicao profesional,indicandolos documentosa
presentar.

- Procedimientode contratacion.

— Modalidad, plazoy lugar de presentacionde proposiciones.

— Ensucaso, concrecionde la admisiénde mejoras.

- Criteriosobjetivosde valoraciony adjudicacion.

- Criteriosobjetivosde apreciacionde ofertasanomaleso desproporcionadas.
- Ensucaso,la posibilidadde modificaciéndel contrato.

- Ensucaso,garantiasprovisionaleso definitivas.

— Plazode firmadel contrato, sus caracteristicasbasicasincluyendola posibilidad o no
de subcontrataciony de cesion, clausulapenal en casode incumplimiento.

— Compromiso medioambiental, en el caso que se trate de procedimientos
armonizados.

— Sumisiéna arbitrajede la Corte de Arbitrajey Mediacionde Alcoy.

Las PrescripcionesTécnicas, que hande regir la realizacionde la prestaciony que definan
sus calidades, se detemrminaranteniendoen cuentalos criterios de accesibilidad universal,
sostenibilidady proteccionambiental.

b) Publicidad y apertura de plazo para presentar
proposiciones

Unavez autorizadoel gastoy aprobadoslos Pliegos por el Comité Ejecutivo, se publicaraen el
perfil del contratante la informacion relativa a la licitacion y los Pliegos de Clausulas
Administrativasy PrescripcionesTécnicas.

En el plazo de 15 dias habiles contados desde el siguiente a la publicacién, en el caso de
contratosde suministroo servicios, 0 de 26 dias habilesen los contratosde obras, las empresas
interesadasdeberanpresentarsus proposiciones.

c) Contenido de las proposiciones

Loslicitadorespresentaransus proposicionesen tres sobrescerradoscon el siguientecontenido:

SOBRE 1: Documentacion administrativa, dondeconstara:
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1. Documentaciénacreditativade la personalidadjuridicadel licitador y, en su caso, su

representacion.

a. Siellicitadoresunempresarioespafiolpersonafisica, copiade su DNI.

b. Para empresas espafiolas que fueren personas juridicas mediante la escritura 0

documentode constitucion, los estatutos o el acto fundacional, en los que consten
las normas por las que se regula su actividad, debidamenteinscritos, en su caso,
en el Registropublicoque corresponda, segunel tipo de personajuridicade que se
trate.

Para licitadores no espafioles que sean nacionales de Estados miembros de la
Unién Europea se acreditara por su inscripcion en el registro procedente o
documentoidentificativo de personafisica, de acuerdoconla legislaciéndel Estado
donde estan establecidos, 0 mediantela presentacionde una declaraciénjuradao
un certificado, en los términos que se establezcan, de acuerdo con las
disposiciones comunitarias de aplicacion. Certificado de empresa emitido por la
Camarade Comercioa la que pertenezcael licitador.

Los demas licitadores extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar con
informe de la Misién Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado
correspondiente 0 de la Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique el
domiciliode la empresa.

e. Si el firmante de la proposicion actlla en nombrey representacion del licitador,
aquel que acredite su personalidad (Documento Nacional de Identidad, para los
espafioles; pasaporte, autorizacion de residenciay permiso de trabajo, para los
extranjeros de Estados no pertenecientes a la Comunidad Europea; aquel que
acredite su personalidad, conformea la legislacion del respectivo pais, para los
extranjeros nacionales de Estados miembros de la Comunidad Europea) y
poderesde representacion.

2° Documentacionacreditativade la solvenciaecondmicay financiera

Podraacreditarsepor los mediossiguientes, sin perjuiciode lo previstoen el TRLCSP:

a. Las cuentas anuales de los dos Ultimos ejercicios presentadas en el Registro

Mercantilo en el Registrooficial que corresponda.

Subsidiariamente, declaracion apropiada de entidad financiera y justificante de la
existencia de un seguro de indemnizacion por riesgos profesionales (incluyendoel
recibodel pagode la prima).
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4 Si un licitador se ha presentado en los Gltimos dos afios a una licitacién de la CAMARA., para acreditar la personalidad juridica y
representacion se le exigird Unicamente una declaracién responsable de que los estatutos sociales: la denominacién de la sociedad, el

objeto social, el domicilio social, los administradores, el capital social y los poderes de representacién no han sido modificados, sin perjuicio
de la facultad de la Cdmara de solicitar cualquier documento adicional.
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3°Documentacionacreditativade la solvenciatécnicao profesional
Podra acreditarseporunoo variosde los mediossiguientes:

a. Unarelacion de los principales servicios, suministros o trabajos realizados en los
ultimos tres afios o de los realizados en los Ultimos cinco afios para contratos de
obras, que incluya importe, fechas y el destinatario, publico o privado, de los
mismos. Estos trabajos se acreditaran mediante certificados expedidos por el
organo competente si el destinatario es un organismo publico, o cuando el
destinatario sea un sujeto privado, por medio de un certificado expedido por éste 0
medianteunadeclaraciondel licitador.

b. Descripcidnde los mediospersonalespropiosy ajenos.

c. Descripcion de medios técnicos propios y ajenos que dedicara la empresa a la
realizacion del trabajo, detallando la ubicacion, la maquinaria y demas medios
materiales.

d. Medidas empleadas por el empresario para garantizar la calidad, y, en su caso,
certificacionesde las mismas.

e. Oftras certificaciones (ISO 9001, EMAS, ISO 14001, OSHAS, entre otros),
reconocimientoso premios.

f.  Cuantos documentos, escritos e informes de anteriores clientes se considerende
interésparaavalarla solvenciatécnica.

g. Oftrosdocumentos.
2. Declaracionresponsablede no estarincursoen prohibicionde contratar.
3. Sumisiénaarbitrajedela Cortede Arbitrajey Mediaciénde Alcoy.
SOBRE 2: Proposicion Técnica: quecontendra:

- Memoriatécnica

- Otrosdocumentos.

SOBRE 3: Proposicion econdmica: quecontendrala propuestaeconémica
sinIVA.

Si el objeto del contrato asi lo requiere, se podra solicitar en otros sobres adicionales cualquier
otrotipo documentacionsiempreque asi se especifiqueen el pliego.

d) Apertura de sobres y valoracion de proposiciones
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Unavez transcurridoel plazoparala presentacionde proposiciones, se abriranlos sobres por

el siguienteorden

— En primer lugar, la documentacion administrativa aportada en el Sobre 1 sera

examinadapor el Departamentode Secretaria, acordandola admisiono el rechazo,en
su caso, de aquella que no sea consideradabastante. La documentacionreferidaa la
solvencia econdmica sera revisada por el Departamento Financiero. La no aportacion
de toda la documentacion administrativa solicitada podra ser causa de exclusionde la
valoracion técnica y econdmica de la proposicidn presentada por el licitador. La
CAMARA podra solicitar la subsanacion. El Departamento de Secretaria emitira
informe.

Simultineamente, el responsable técnico del contrato procedera al estudio de la
proposicion contenida en el Sobre 2. A estos efectos, la CAMARA podra solicitar
cuantos informes técnicos considere precisos y se relacionen con el objeto del
procedimientode contratacion. El responsablede la licitacionemitirainformetécnico.

En acto separadoy publico, cuyafecha, horay lugar de celebraciénsera comunicadoa
los licitadores no excluidos por correo electrénico, se procederaa la aperturadel Sobre
3. Seredactardun actade la aperturade proposicionesecondmicas. No seranecesario
la aperturapublicadel Sobre 3 si sélo se ha presentadoun licitador, y por lo tanto, para
éste casono seranecesarioredactarun actade aperturade proposiciones.

LaMesade Contratacion,en actono publicg, procederaa calificary valorarlas ofertas
segunlos criterios de valoraciondeterminadosen los Pliegos.
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La Mesa de Contratacion adoptara un acuerdo de propuesta de adjudicacion una vez
ponderadoslos criterios que deban aplicarse conformea los Pliegos, ordenandolas ofertas en
ordendecreciente,y lo elevaraal Comité Ejecutivoo, en su caso, al Pleno. Se redactaraActade
la Mesade Contratacionfirmadapor todos sus asistentes.

e) Adjudicacion del contrato

El Comité Ejecutivo 0, en su caso, el Pleno adjudicara el contrato. El responsable técnico del
contrato enviara las cartas de notificacion del acuerdo de adjudicacion a los licitadores, y
publicarala adjudicaciondel contrato.

Al adjudicatariose le concederantres dias paraque aporte:

= La acreditacion de hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones
tributariasy conla Seguridad Social, mediante aportaciénde los correspondientes
certificados administrativos, emitidos por las autoridades respectivas. Esta
aportacion no sera necesaria si acompafiaa su proposicion la autorizacion a la
CAMARA para que pueda obtener en su nombre los informes de situacion de
deudaen la TGSS, en la Agencia Tributariay en la Administracion Autondmica.
Los formularios con las autorizaciones constaran incorporados al Pliego como

anexos.

= Altaen el Impuestosobre Actividades Econdmicaso, en su caso, del tltimorecibo
del impuesto o justificacion de estar exento, mediante la correspondiente

certificacion.
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f) Formalizacion del contrato

Unavez aportadapor el adjudicatariola documentacionsefialadaen el puntoanterior, asi como
la acreditacion de la constitucién de la garantia, en el caso que proceda, se formalizara el
contratoy se publicaradichaformalizaciénen el perfil de contratante.

4.3.3. Expediente:
Documentacionquetendrael expedientedel procedimientoabierto:
1. Autorizaciéndel gasto.

Pliegosde ClausulasAdministrativasy de PrescripcionesTécnicas.

w

La documentacion acreditativa presentada por cada uno de los candidatos y ofertas
economicasy técnicas.

Informejuridicoy técnicode valoraciénde propuestasrecibidas.
Actaaperturapublicade proposicionesecondmicas.

Actade la Mesade Contratacion.

Acuerdodel Organode Contratacionen la se adjudiquela oferta.

Notificaciéna las empresaslicitantesdel resultadode la adjudicacion.

© © N o g &

Contratoy acreditacion,en su caso, de constitucidnde la garantia.

10. Constanciade la publicidad en el perfil de contratante de la licitacion, la adjudicaciony la
formalizaciéndel contrato.

4.4. Tramitacion de urgencia y de emergencia.

4.4.1. Tramitacion de emergencia.

Cuando la Corporacién tenga que actuar de manera inmediata a causa de acontecimientos
catastréficos o de situaciones que supongan grave peligro, se aplicara el siguiente régimen
excepcional:

+  El Organode Contratacion, sin obligacion de tramitar expediente administrativo, podra
acordar y ordenar la ejecucion de lo necesario para remediar el acontecimiento
producido o satisfacer la hecesidad sobrevenida, o contratar libremente su objeto, en
todo 0 en parte, sin sujetarse a los requisitos formales establecidos en estas
Instrucciones, inclusoel de la existenciade crédito suficiente.

» Elplazodeinicio de la ejecucion de las prestacionesno podra ser superior a un mes,
contados desde la adopcién del acuerdo previsto en el punto anterior. Si excediesede
ese plazo, la contratacion de dicha prestacion requerira la tramitacion por cualquier
procedimientoordinario.

4.2.2. Tramitacion de urgencia.
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Los expedientesde contratacionse podrantramitar por este procedimientocuando:
* Respondana unanecesidadinaplazable
» Porrazonesdeinteréspublicoseaprecisoacelerarsu adjudicacion.

En estos casos, el 6rgano de contratacion debera declarar la urgencia del procedimiento
debidamentemotivada.

Los expedientes seguiran el procedimientoque le correspondaseguin su cuantia pero teniendo
en cuentalos siguientesplazos:

»  Gozarande preferenciay los 6rganosque intervenganen la tramitaciondispondran
de un plazo maximo de 5 dias para emitir informes o cumplimentar tramites. EI
Organode Contratacion podra ampliar este plazo hastaun méximode 10 dias si
algunacausajustificadaimpide su cumplimiento.

» Acordadala apertura del procedimiento de adjudicacion, los plazos sefialados en
las presentesInstruccionesse reducirana la mitad.




